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工作纪律
（1） 只有参与报价评标程序的人员才有权阅读投资者提交的报价材料，禁止与评标无关的人员接触报价书。
（2） 报价日前，经营审查委员会需确认涉及资产交易评标委员会主席及成员名单。
（3） 报价日，只有评标委员会成员、摄像人员、见证律师及监管部门派出人员才有权进入报价书接收、开启及评标地点。
（4） 自报价书开启至评标程序完成前，未经许可，评标委员会主席及成员禁止出入报价书接收及评标地点或使用移动电话等通讯工具。
（5） 参与本次竞价程序的人员如是报价人或报价人主要负责人的近亲属，或与报价人有经济利益关系，可能影响对公正评标的，应主动提出回避。
（6） 参与本次报价书接收和评标程序的人员不得与任何报价人或者与报价结果有利害关系的人进行私下接触，不得收受报价人、中介人、其他利害关系人的财物或其它好处。
报价日的工作
1. 接标程序
	人员：
	a) 
	评标委员会全体人员、公证机构、摄像人员

	接收地点：
	b) 
	办事处会议室

	身份验证时间：
	c)
	竞价会正式开始后第一时间（预计需要五至十分钟）

	报价接收时间：
	d)
	注册投资人身份验证结束后即开始接受合格的注册投资人提交报价

	程序：
	e) 
	业务部门人员应核实保证金到账情况，对于未能按时交纳报价保证金的报价人，应在身份验证阶段提前拒绝其投递报价书。

	
	f)
	评标委员会就本次竞价会的人员构成及有关重要事项向投资人进行介绍

	
	g)
	相关情况介绍完毕后，报价人应在规定时间内分别进入会场接受身份验证，并在通过身份验证后当场提交密封报价书。

	
	h)
	在身份验证阶段对于递交报价书人员与报价意向书记载联系人不符的，应电话确认。

	
	i) 
	公证机构应检验报价书信封密封状况，确保报价书处于密封状态，信封外应标明报价人名称及拟购买资产名称。


2. 开标程序
	人员：
	a) 
	评标委员会全体人员、公证机构、摄像人员

	地点：
	b) 
	办事处会议室

	时间：
	c) 
	所有合格注册投资人报价书提交完毕后

	程序：
	d)
	公证机构分别开启各投资人提交的密封报价书并宣读报价

	
	f) 
	根据各合格投资人的报价及东方保留价实际情况，评标委员会将现场完成评标备忘录及附件相关内容的填写


3. 评审程序
	人员：
	a) 
	评价委员会成员、公证机构、摄像人员

	地点：
	b) 
	办事处会议室

	时间：
	c) 
	投资人密封报价开启后

	程序：
	d) 
	评标委员会审阅各报价人的报价书并填写评标备忘录及，确认最高的报价书和出价最高的报价人及各报价人的报价名次。

竞价会上如出现两个或两个以上报价书的报价相等且为最高报价，并不低于底价时，东方将要求最高报价人再次报价，依此类推直至出现高于底价的唯一最高报价书作为胜出报价书，同时将报次高及第三高（如有）且不低于底价的报价投资人作为中标人违约或不能履行本交易时的候选中标人备选。如果最高等价报价人均不愿再次竞价，东方有权根据情况现场对竞价方式进行调整（如调整报价增幅）。

	
	e)
	经评标委员会确定的中标人应符合以下条件：
· 报价最高
· 报价不低于保留价

	
	f)
	评标委员会确定各报价人的报价名次后，应确定中标人。若无人中标，则将报价最高、次高及第三高的合格投资人分别确定为中标候选人1、中标候选人2及中标候选人3予以推荐。

	
	g)
	一旦评标委员会确定中标人或中标候选人后，应完成评标备忘录及其附件的填写。评标备忘录填写完毕后需由评标委员会全体成员签字，并声明其已核对备忘录确定的报价人名次及报价情况与各报价书记载情况相符；
重要提示：公证机构会后出具公证书。


4. 定标程序
	人员：
	a)  评价委员会成员、公证机构、摄像人员

	地点：
	b)  办事处会议室

	时间：
	c) 评价委员会确认最终中标人、候选中标人或本次竞价流标后

	程序：
	d) 评标工作结束后，如评价委员会确定胜出的报价人，应通知该报价人如下事实：
· 对方是报价最高的报价人，已经成功中标。

	
	c) 如在议标后所有投资人的报价仍低于议标保留价，则对所有注册投资者宣布本次竞价流标。

	
	d) 按照保密信息备忘录和保密协议的规定，未胜出的报价人提交销毁声明后的10个工作日内退还保证金。
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